Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 31/2024
Pomorskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii
z dnia 23 grudnia 2024 r.

PROCEDURA
PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH NARUSZEN PRAWA ORAZ
PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH
W WOJEWODZKIM INSPEKTORACIE WETERYNARII W GDANSKU

§1
Cel procedury

1. Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa oraz
podejmowania dziatan nastepczych w Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii
w Gdansku, zwana dalej ,procedurg zgtoszeh zewnetrznych,” lub ,procedurg”
wprowadzana jest w celu umozliwienia zgtaszania naruszen prawa za
posrednictwem przeznaczonych do tego kanatdbw komunikacji, w sposéb
zapewniajgcy rzetelne rozpoznanie zgtoszenia oraz ochrone sygnalisty przed
dziataniami o charakterze odwetowym, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

2. Procedura zgtoszen zewnetrznych okresla zasady i tryb przyjmowania zgtoszenh
oraz podejmowania dziatah nastepczych.

§2
Definicje
Przez uzyte w procedurze okreslenia nalezy rozumiec:

1) Dziatanie nastepcze — dziatanie podjete w celu oceny prawdziwosci informacji
zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu
przedmiotem zgtoszenia;

2) Informacja zwrotna — przekazanie sygnaliscie informacji na temat planowanych
lub podjetych dziatan nastepczych i powoddéw takich dziatan;

3) Kontekst zwigzany z pracg — przeszie, obecne lub przyszie dziatania zwigzane
z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w WIW
lub na rzecz WIW, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz
istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatah odwetowych;

4) Naruszenie prawa — dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na
celu obejscie prawa w zakresie wskazanym w § 4 ust. 1;

5) WIW — Wojewoddzki Inspektorat Weterynarii w Gdansku;

6) osoba pomagajaca w dokonaniu zgloszenia — osobe fizyczng, ktéra pomaga
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sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie zwigzanym
Z pracg i ktérej pomoc nie powinna zostac ujawniona;

7) osoba powigzana z sygnalistg — osobe fizyczng, ktéra moze doswiadczy¢ dziatan
odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobe najblizszg sygnalisty w rozumieniu
art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

8) Inspektor ds. naruszen - osobe wyznaczong w drodze zarzadzenia
i upowazniong pisemnie przez Pomorskiego Wojewodzkiego Lekarza Weterynarii
do:

a) przyjmowania zgtoszen zewnetrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikaciji,
podejmowania dziatan nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania
danych osobowych,

b) kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych
i zwracania sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych
informacji, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu oraz do prowadzenia rejestru
zgtoszen zewnetrznych,

C) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury
zgtoszen zewnetrznych,

d) przetwarzania danych osobowych niezbednych do realizacji zadan, o ktorych
mowa w lit. a-c.

9) PWLW - Pomorskiego Wojewoddzkiego Lekarza Weterynarii;

10) RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o ochronie
danych);

11) Sygnalista — osobe fizyczng zgtaszajgcg informacje o naruszeniu prawa uzyskang
w kontekscie zwigzanym z pracg;

12) Ujawnienie publiczne — podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomosci
publicznej;

13) Ustawa — ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024
r., poz. 928);

14) Zgloszenie — informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji zgodnie z niniejszg Procedura.

§3
Przedmiot zgltoszenia
1. Sygnalista moze dokonac zgtoszenia w zakresie:

a. korupcji;
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b. zamowien publicznych;

c. ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

d. przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

e. bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

f. bezpieczenstwa transportu;

g. ochrony srodowiska;

h. ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;

i. bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

j. zdrowia i dobrostanu zwierzat;

k. zdrowia publicznego;

I. ochrony konsumentow;

m.ochrony prywatnosci i danych osobowych;

n. bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

0. interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

p. rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurenciji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

g. konstytucyjnych wolnosci oraz praw cziowieka i obywatela wystepujgcych

w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych
Z dziedzinami wskazanymi powyze,;.

2. Przepiséw ustawy o ochronie sygnalistéw nie stosuje sie do informacji objetych:

a.

0o

przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego
ze wzgledow bezpieczenstwa publicznego;

. tajemnicg zawodowg zawoddéw medycznych oraz prawniczych;

tajemnicg narady sedziowskiej;

. postepowaniem karnym - w  zakresie tajemnicy postepowania
przygotowawczego oraz tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej
z wytgczeniem jawnosci.

§4

Zgtoszenie

1. Zgtoszenie Naruszenia powinno zawieraC jasne i wyczerpujgce wyjasnienie
przedmiotu Zgtoszenia oraz powinno zawieraé przynajmniej nastepujgce dane
I informacje:

a.

dane osobowe sygnalisty umozliwiajgce jego identyfikacje oraz adres do
kontaktu.

. date oraz miejsce zaistnienia Naruszenia lub date i miejsce pozyskania informacji

o Naruszeniu, albo wskazanie czasookresu wystepowania naruszen prawa lub
opisanych nieprawidtowosci;

opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwo$é wystgpienia
Naruszenia,
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d. wskazanie podmiotu (osoby lub komérki organizacyjnej WIW), ktérego dotyczy
Zgtoszenie Naruszenia;

e. wskazanie ewentualnych swiadkow Naruszenia;

f. wskazanie wszystkich dowodow i informacji, jakimi dysponuje Sygnalista, ktore
mogg okazac sie pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia.

2. W Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii w Gdansku nie dopuszcza sie
zgtoszen zewnetrznych dokonanych anonimowo. W przypadku takiego zgtoszenia
Inspektor ds. naruszen dokonuje jego zaewidencjonowania w stosownej
dokumentacji, ale pozostawia sie je bez rozpatrzenia.

§5
Kanaty zgtoszen

1. Zgtoszenie zewnetrzne naruszenia do Wojewodzkiego Inspektoratu Weterynarii
w Gdansku mozna przekaza¢ nastepujgcymi sposobami, ktére gwarantujg
zachowanie odpowiedniej poufnosci przekazanych informacji, do wyznaczonego
Inspektora ds. naruszen:

a. w formie zgtoszen elektronicznych na dedykowany do tego celu adres e-mail
sprawadozgloszenia@gmail.com, lub  poprzez formularz  zgtoszenia
nieprawidtowosci znajdujgcy sie na stronie internetowe] Inspektoratu
https://www.gdansk.wiw.gov.pl/zgloszenie-nieprawidlowosci, ktére obstugiwane
sg wylgcznie przez Inspektora ds. Naruszen WIW w Gdansku;

b. w formie pisemnej przestanej na adres Wojewddzkiego Inspektoratu (ul. Na
Stoku 50, 80-958 Gdansk) w podwojnej kopercie. Na kopercie wewnetrznej
nalezy dopisa¢ ,ZGtOSZENIE SYGNALISTY - NIE OTWIERAC’,

2. Zaleca sie, aby w przypadku pisemnego przekazania zgtoszenia skorzystac

z formularza Zgtoszenia naruszenia prawa, ktérego wzor stanowi Zatgcznik Nr 1.

3. Zaleca sie dokonywanie zgtoszenia zewnetrznego z wykorzystaniem kanatéw
komunikacji, o ktérych mowa w lit a i b, ktére zapewniajg odpowiedni stopien
poufnosci oraz ochrony przed stosowaniem dziatann odwetowych.

4. Jezeli zgtoszenie zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika Ilub

zgtoszenie otrzymano w inny sposéb niz okre$lony w ust. 1, pracownik jest
obowigzany do:

a. nieujawniania informacji moggcych skutkowac ustaleniem tozsamosci sygnalisty
lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

b. niezwtocznego przekazania zgtoszenia Inspektorowi ds. naruszen - bez
wprowadzania zmian w tym zgtoszeniu.

§6
Rozpatrywanie zgtoszenia

1. WIW w Gdansku rozpatruje zgtoszenia zewnetrzne w ramach swoich kompetenc;ji
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jako organ publiczny w zakresie okreslonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistow.

2. Zgtoszone przez sygnaliste naruszenie przepisow prawa bedzie poddane wnikliwej
i bezstronnej analizie przez Inspektora ds. naruszen z zachowaniem odpowiedniej
poufnosci. Inspektor ds. naruszen postepuje wg nastepujgcej procedury:

a.

potwierdzenie wptywu zgtoszenia w terminie 7 dni od otrzymania zgtoszenia,
o ile sygnalista nie wystgpit wyraznie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie
albo Inspektor ds. naruszen bedzie miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze takie
dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci sygnalisty lub tez nie
przekazat danych kontaktowych;

wstepna analiza zgtoszenia, polegajgca na ocenie czy zgtoszenie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy
naruszehn prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu,
a jezeli nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia
dziatan nastepczych;

w przypadku, gdy zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa
informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia zewnetrznego,
podajgc ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia. Inspektor ds. naruszen
moze poinformowac sygnaliste, ze informacja objeta zgtoszeniem podlega
rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrebnych,
w szczegolnosci jako przedmiot powddztwa cywilnego, zawiadomienia
0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa, skargi do sgdu administracyjnego,
skargi, wniosku lub petyciji, lub moze zosta¢ przedstawiona wtasciwym organom
do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wptywa
w szczegolnosci na dopuszczalnos¢ wniesionego pozniej srodka prawnego, na
bieg termindéw, ani na tres¢ rozstrzygniecia lub sposdb zakonczenia
postepowania. Informacja przekazana sygnaliScie zawiera pouczenie
w tym zakresie.

w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej
do zakresu dziatania WIW - przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwtocznie,
nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia,
a w uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do organu
publicznego wiasciwego do podijecia dziatan nastepczych oraz informuje o tym
sygnaliste,

w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa i lezy w zakresie
dziatania WIW, podjecie dziatan nastepczych z zachowaniem nalezytej
starannosci i wszczecie postepowania wyjasniajgcego w WIW w Gdansku, jesli
zgtoszenie jest zakwalifikowane jako zgodne z przepisami ustawy o ochronie
sygnalistéw;

kontakt z sygnalistg - jesli wystepuje koniecznosci uzupetnienia przekazanych
od niego informaciji;

informacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postepowania ze wskazaniem
planowanych lub podjetych dziatann naprawczych.
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. WIW w Gdansku przekaze informacje zwrotng do sygnalisty na otrzymane
w zgtoszeniu dane kontaktowe. Informacja zostanie przekazana przez Inspektora
ds. naruszen w terminie 3 miesiecy od daty potwierdzenia przyjecia zgtoszenia.
W przypadku koniecznosci dalszego dziatania ze strony WIW w Gdansku petna
informacja zostanie przekazana sygnaliscie w terminie 6 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia, o czym sygnalista zostanie wczesniej poinformowany.

. Jezeli w zgtoszeniu zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest
mozliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych przez WIW danych,
wobec sygnalisty nie zostang wykonane czynnosci, o ktérych mowa w § 6 ust. 2
lit.a, c.

. Inspektor ds. naruszen moze nie podjg¢ dziatah nastepczych w przypadku, gdy
w zgtoszeniu dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego
zgtoszenia lub zgtoszenia od innego sygnalisty nie zawarto istotnych nowych
informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
tego naruszenia. Inspektor ds. naruszen poinformuje sygnaliste o takim odstgpieniu
podajgc uzasadnienie. W razie kolejnego zgtoszenia — WIW pozostawi je bez
rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

. W przypadku, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 lit. e niniejszej Procedury, Wojewodzki
Inspektorat Weterynarii w Gdansku po otrzymaniu zgtoszenia podejmuje dziatania
nastepcze w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz
w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedgcemu przedmiotem zgtoszenia.

. Dziatania, o ktérych mowa w ust. 3 mogg obejmowac w szczegdlnosci:

a. postepowanie wyjasniajgce prowadzone przez powotang komisje ds. naruszen;

b. wniesienie oskarzenia lub wszczecie postepowania dyscyplinarnego;

c. dziatania podejmowane w celu odzyskania srodkéw finansowych lub
zamkniecie postepowania wyjasniajgcego.

. Czynnosci podjete na skutek zgtoszenia sygnalisty zmierzajg do zapobiezenia lub
usuniecia skutkédw naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych dziatan
naprawczych.

§7
Ochrona sygnalisty

. Zgtoszenia moze dokonaé kazda osoba fizyczna, ktdéra uzyskata informacje
0 naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z pracg.

. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania
zgtoszenia.

. Ochrona sygnalisty jest zapewniona poprzez:

a. ochrone jego tozsamosci, chyba ze WIW otrzyma od sygnalisty wyrazng zgode
na ujawnienie jego danych;
b. jezeli zgtoszenie dotyczy innych osob, WIW zapewni takze ochrone poufnosci ich
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tozsamosci;
udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych osob, ktére zostaty

zobligowane do zachowania poufnos$ci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspotpracy z WIW w Gdansku;

. zapewnienie, ze dostep do danych sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze

zgtoszeniem, bedg mieli tylko upowaznieni pracownicy i wspotpracownicy WIW
w Gdansku, ktéry zostali pouczeni w zakresie zapewnienia ochrony sygnaliscie
i podpisali stosowne oswiadczenie o zachowaniu poufnosci;

. ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi

dziataniami, w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na wyrazne zagdanie sygnalisty, jezeli zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania WIW, Inspektor ds. naruszen prawa
wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie potwierdzajgce,
ze sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidzianymi
w ustawie. Wydanie zaswiadczenia nie ma na celu ustanowienia ochrony, poniewaz
ta obejmuje sygnaliste od chwili dokonania zgtoszenia, a nie od momentu
otrzymania zaswiadczenia.

5. W przypadku wystgpienia dziatan odwetowych, mozna zgtosic¢ ten fakt Inspektorowi
ds. naruszen z wykorzystaniem formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do
niniejszej Procedury.

§8

Odpowiedzialnos¢ sygnalisty

Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzgc, ze do naruszenia prawa nie doszto, ponosi
odpowiedzialnos¢ przewidziang w art. 57 ustawy.

§9

Rejestr zgtoszen zewnetrznych

1. Inspektor ds. naruszeh prawa prowadzi rejestr zgtoszen zewnetrznych.

2. Rejestr zgtoszen zewnetrznych zawiera:

a

b.

>oQ S o0 Qo

. humer zgtoszenia;
przedmiot naruszenia prawa;
dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie — niezbedne do
identyfikacji tych oséb;
. date dokonania zgtoszenia;
. informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w § 7 ust. 4;
. date zakonhczenia sprawy;

. informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa
w § 6 ust. 5;
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i. szacunkowg szkode majgtkowg, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedgcych
przedmiotem zgtoszenia - o ile WIW posiada te dane.

§ 10
Przetwarzanie Danych Osobowych

. Przetwarzanie danych osobowych Sygnalisty oraz o0s6b pomagajgcych
w dokonaniu zgtoszenia, osOb biorgcych udziat w postepowaniu wyjasniajgcym
odbywa sie w zgodnosci z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), oraz Ustawy
o ochronie sygnalistéw z dnia 14 czerwca 2024 roku.

. Administratorem danych osobowych przekazanych do Wojewdédzkiego Inspektoratu
Weterynarii wraz ze zgtoszeniem Naruszenia prawa oraz zgromadzonych
w rejestrze zgtoszen zewnetrznych na podstawie i w zwigzku z zastosowaniem
niniejszej Procedury jest Pomorski Wojewddzki Lekarz Weterynarii w Gdansku.

. WIW w Gdansku gwarantuje, ze procedura zgtoszen zewnetrznych oraz zwigzane
Zz przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych uniemozliwiajg
nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem
oraz zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci Sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy
zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu, a takze o0sob
uczestniczagcych w postepowaniu wyjasniajgcym. Ochrona poufnoéci dotyczy
informaciji, na podstawie, ktérych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowac
tozsamosc takich oséb.

. Wszystkie dane osobowe majgce zwigzek z otrzymanymi zgtoszeniami bedg
utrzymywane w Scistej tajemnicy, a prywatnos¢ Sygnalisty, jak i dowolnej osoby
objetej postepowaniem wyjasniajgcym, bedg chronione w prawnie dopuszczalnym
stopniu oraz w sposob jak najbardziej odpowiadajgcy potrzebie przeprowadzenia
stosownego postepowania wyjasniajgcego oraz, jesli konieczne, podjecia
odpowiednich dziatan.

. Administrator danych moze przetwarza¢ nastepujgce dane osobowe: osoby
wymienionej w zgtoszeniu Naruszenia, Sygnalisty oraz o0séb objetych
postepowaniami prowadzonymi przez WIW w Gdansku na podstawie niniejszego
Regulaminu:

a) imie i nazwisko;

b) adres zameldowania, zamieszkania lub/i adres do doreczen;

c) numer telefonu;

d) numery NIP w przypadku wspotpracujgcego z WIW przedsiebiorcy;

e)adres e-mail i nr telefonu podany dobrowolnie w celu zapewnienia
odpowiedniego kontaktu.

N SN N N
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Wojewddzki Inspektorat Weterynarii

w Gdansku na podstawie art. 6 ust. 1 pkt ¢) RODO w zwigzku z art. 29 ust. 1 pkt 2
Ustawy o ochronie sygnalistow.

. Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych, podejmowania dziatan

nastepczych oraz przetwarzania danych osobowych osoéb, o ktérych mowa w ust.
3, mogg by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie
PWLW w Gdansku.

. Osoby upowaznione sg obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji

i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen
zewnetrznych, oraz podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.

. Zgromadzone i przetwarzane dane osobowe sg udostepniane wylgcznie

uprawnionym osobom i wytgcznie w zakresie w jakim jest to konieczne do
wykonywania przez nich obowigzkéw okreslonych w niniejszej Procedurze, przy
zapewnieniu wysokiego stopnia poufnosci.

Zgromadzone i przetwarzane dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym
odbiorcom wytgcznie w celu realizacji przez te podmioty uprawnionych zadan
wynikajgcych z przepisow Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie
sygnalistdow, zapewniajgc wysoki stopien poufnosci i ochrony tozsamosci
Sygnalisty.

Dane osobowe oraz pozostate informacje zawarte w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktorym zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu
postepowan zainicjowanych tymi dziataniami zgodnie z Art. 46 ust. 4 Ustawy.

Kazda osoba, ktorej dane osobowe sg gromadzone i przetwarzane na podstawie
niniejszej procedury ma prawo do zgdania od Administratora dostepu do swoich
danych osobowych w celu ich sprostowania lub uaktualnienia.

Kazda osoba, ktorej dane osobowe sg gromadzone i przetwarzane na podstawie
niniejszej procedury ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, Zze jej dane osobowe sg
przetwarzane, przechowywane Ilub ujawniane z naruszeniem przepisow
obowigzujgcego prawa.

Dane osobowe Sygnalisty oraz inne dane pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci
nie podlegajg ujawnieniu, chyba ze za jego wyrazng zgoda.

Przetwarzanie danych bedzie nastepowato przez pracownikow lub
wspotpracownikéow WIW w Gdansku posiadajgcych pisemne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych wydane przez Pomorskiego Wojewddzkiego
Lekarza Weterynarii.

Upowaznione osoby przed rozpoczeciem czynnosci sg zobowigzane do podpisania
oswiadczenia o zachowaniu poufnosci.
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17.

18.

19.

Upowaznienia wraz z oswiadczeniami o0 zachowaniu poufnosci bedag
przechowywane przez Inspektora ds. naruszen wraz z aktami danej sprawy
w spos6b gwarantujgcy ich bezpieczenstwo i poufnosé.

Osoba biorgca udziat w prowadzonym postepowaniu wyjasniajgcym na podstawie
zgtoszenia zewnetrznego, przed ztozeniem stosownych wyjasnien, ma obowigzek
podpisania o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci danej sprawy, a takze
utrzymywac wysoki stopien poufnosci i powstrzymania sie od rozméw z innymi
osobami o zasadach i szczegotach dotyczgcych prowadzonego postepowania.
Kazdy uczestnik postepowania wyjasniajgcego korzysta z prawa poufnosci
i niejawnosci jego danych osobowych i tresci ztozonych wyjasnien.

Klauzula informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych stanowi zatgcznik nr
3 do niniejszej Procedury.

§ 11
Ujawnienie publiczne

. Jezeli sygnalista dokona ujawnienia publicznego na warunkach, o ktérych mowa

w art. 51 i 52 ustawy, wowczas podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi.

. Przepiséw art. 51 i 52 ustawy nie stosuje sie, jezeli przekazanie informacji

0 naruszeniu prawa nastepuje bezposrednio do prasy i wowczas stosuje sie ustawe
z dnia 26 stycznia 1984 r. — Prawo prasowe.

§12
Postanowienia koncowe

. Inspektor ds. naruszen dokonuje przeglgdu procedury zgtoszen zewnetrznych co

najmniej raz na 3 lata i dostosowuje jg odpowiednio do wynikow dokonanego
przegladu oraz doswiadczenia wtasnego lub innych organéw publicznych.

. Inspektor ds. naruszen za kazdy rok kalendarzowy sporzgdza sprawozdanie

w terminie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest
sporzgdzane, zawierajgce dane statystyczne dotyczgce zgtoszen zewnetrznych,
o ktérym mowa w art. 47 ust.1-3 ustawy. Wzér formularza sprawozdania okresla
rozporzgdzenie Rady Ministréw wydane na podstawie art. 47 ust. 5 ustawy.

. Informacja dla Sygnalistbw umieszczana na stronie internetowej Inspektoratu

i Biuletynu Informacji Publicznej WIW w Gdansku stanowi zatgcznik nr 4 do
niniejszej Procedury.

Zataczniki:

1. Formularz zgtoszenia zewnetrznego
2. Formularz zgtoszenia dziatan odwetowych
3. Klauzula informacyjna RODO

4. Informacja dla Sygnalistow na strone BIP.
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