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Załącznik do Zarządzenia Nr 31/2024  

Pomorskiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii 

z dnia 23 grudnia 2024 r. 

 
 

PROCEDURA 

PRZYJMOWANIA ZGŁOSZEŃ ZEWNĘTRZNYCH NARUSZEŃ PRAWA ORAZ 

PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH 

W WOJEWÓDZKIM INSPEKTORACIE WETERYNARII W GDAŃSKU 

§ 1 

Cel procedury 

1. Procedura przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych naruszeń prawa oraz 

podejmowania działań następczych w Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii  

w Gdańsku, zwana dalej „procedurą zgłoszeń zewnętrznych,” lub „procedurą” 

wprowadzana jest w celu umożliwienia zgłaszania naruszeń prawa za 

pośrednictwem przeznaczonych do tego kanałów komunikacji, w sposób 

zapewniający rzetelne rozpoznanie zgłoszenia oraz ochronę sygnalisty przed 

działaniami o charakterze odwetowym, w związku z dokonanym zgłoszeniem. 

2. Procedura zgłoszeń zewnętrznych określa zasady i tryb przyjmowania zgłoszeń 

oraz podejmowania działań następczych. 

 
§ 2 

Definicje 

Przez użyte w procedurze określenia należy rozumieć: 

1) Działanie następcze – działanie podjęte w celu oceny prawdziwości informacji 

zawartych w zgłoszeniu oraz w celu przeciwdziałania naruszeniu prawa będącemu 

przedmiotem zgłoszenia; 

2) Informacja  zwrotna – przekazanie sygnaliście informacji na temat planowanych 

lub podjętych działań następczych i powodów takich działań; 

3) Kontekst związany z pracą – przeszłe, obecne lub przyszłe działania związane  

z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego 

stanowiącego podstawę świadczenia pracy lub usług lub pełnienia funkcji w WIW 

lub na rzecz WIW, w ramach których uzyskano informację o naruszeniu prawa oraz 

istnieje możliwość doświadczenia działań odwetowych; 

4) Naruszenie prawa – działanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub mające na 

celu obejście prawa w zakresie wskazanym w § 4 ust. 1; 

5) WIW – Wojewódzki Inspektorat Weterynarii w Gdańsku; 

6) osoba pomagająca w dokonaniu zgłoszenia – osobę fizyczną, która pomaga 
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sygnaliście w zgłoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekście związanym 

z pracą i której pomoc nie powinna zostać ujawniona; 

7) osoba powiązana z sygnalistą – osobę fizyczną, która może doświadczyć działań 

odwetowych, w tym współpracownika lub osobę najbliższą sygnalisty w rozumieniu 

art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny; 

8) Inspektor ds. naruszeń – osobę wyznaczoną w drodze zarządzenia  

i  upoważnioną pisemnie przez Pomorskiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii 

do: 

a) przyjmowania zgłoszeń zewnętrznych, dokonywania ich wstępnej weryfikacji, 

podejmowania działań następczych oraz związanego z tym przetwarzania 

danych osobowych, 

b) kontaktu z sygnalistą w celu przekazywania informacji zwrotnych  

i zwracania się o wyjaśnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych 

informacji, jakie mogą być w jego posiadaniu oraz do prowadzenia rejestru 

zgłoszeń zewnętrznych, 

c) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury 

zgłoszeń zewnętrznych, 

d) przetwarzania danych osobowych niezbędnych do realizacji zadań, o których 

mowa w lit. a-c. 

9) PWLW – Pomorskiego Wojewódzkiego Lekarza Weterynarii; 

10) RODO – rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych); 

11) Sygnalista – osobę fizyczną zgłaszającą informację o naruszeniu prawa uzyskaną 

w kontekście związanym z pracą; 

12) Ujawnienie publiczne – podanie informacji o naruszeniu prawa do wiadomości 

publicznej; 

13) Ustawa – ustawę z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów (Dz. U. z 2024 

r., poz. 928); 

14) Zgłoszenie – informacje o naruszeniu prawa, dokonane za pośrednictwem 

przeznaczonych do tego kanałów komunikacji zgodnie z niniejszą Procedurą. 

 

§ 3 

Przedmiot zgłoszenia 

1. Sygnalista może dokonać zgłoszenia w zakresie: 

a. korupcji; 
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b. zamówień publicznych; 

c. usług, produktów i rynków finansowych; 

d. przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu; 

e. bezpieczeństwa produktów i ich zgodności z wymogami; 

f. bezpieczeństwa transportu; 

g. ochrony środowiska; 

h. ochrony radiologicznej i bezpieczeństwa jądrowego; 

i. bezpieczeństwa żywności i pasz; 

j. zdrowia i dobrostanu zwierząt; 

k. zdrowia publicznego; 

l. ochrony konsumentów; 

m. ochrony prywatności i danych osobowych; 

n. bezpieczeństwa sieci i systemów teleinformatycznych; 

o. interesów finansowych Skarbu Państwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki 

samorządu terytorialnego oraz Unii Europejskiej; 

p. rynku wewnętrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad 

konkurencji i pomocy państwa oraz opodatkowania osób prawnych; 

q. konstytucyjnych wolności oraz praw człowieka i obywatela występujących  

w stosunkach jednostki z organami władzy publicznej i nie związanych  

z dziedzinami wskazanymi powyżej. 

2. Przepisów ustawy o ochronie sygnalistów nie stosuje się do informacji objętych: 

a. przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, które nie 

podlegają ujawnieniu z mocy przepisów prawa powszechnie obowiązującego 

ze względów bezpieczeństwa publicznego; 

b. tajemnicą zawodową zawodów medycznych oraz prawniczych; 

c. tajemnicą narady sędziowskiej; 

d. postępowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postępowania 

przygotowawczego oraz tajemnicy rozprawy sądowej prowadzonej 

z wyłączeniem jawności. 
 

§ 4 

Zgłoszenie 

1. Zgłoszenie Naruszenia powinno zawierać jasne i wyczerpujące wyjaśnienie 

przedmiotu Zgłoszenia oraz powinno zawierać przynajmniej następujące dane  

i informacje: 

a. dane osobowe sygnalisty umożliwiające jego identyfikację oraz adres do 

kontaktu. 

b. datę oraz miejsce zaistnienia Naruszenia lub datę i miejsce pozyskania informacji 

o Naruszeniu, albo wskazanie czasookresu występowania naruszeń prawa lub 

opisanych nieprawidłowości; 

c. opis konkretnej sytuacji lub okoliczności stwarzających możliwość wystąpienia 

Naruszenia; 
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d. wskazanie podmiotu (osoby lub komórki organizacyjnej WIW), którego dotyczy 

Zgłoszenie Naruszenia; 

e. wskazanie ewentualnych świadków Naruszenia; 

f. wskazanie wszystkich dowodów i informacji, jakimi dysponuje Sygnalista, które 

mogą okazać się pomocne w procesie rozpatrywania naruszenia. 

2. W Wojewódzkim Inspektoracie Weterynarii w Gdańsku nie dopuszcza się 

zgłoszeń zewnętrznych dokonanych anonimowo. W przypadku takiego zgłoszenia 

Inspektor ds. naruszeń dokonuje jego zaewidencjonowania w stosownej 

dokumentacji, ale pozostawia się je bez rozpatrzenia. 

 

§ 5 

Kanały zgłoszeń 

1. Zgłoszenie zewnętrzne naruszenia do Wojewódzkiego Inspektoratu Weterynarii  

w Gdańsku można przekazać następującymi sposobami, które gwarantują 

zachowanie odpowiedniej poufności przekazanych informacji, do wyznaczonego 

Inspektora ds. naruszeń: 

a. w formie zgłoszeń elektronicznych na dedykowany do tego celu adres e-mail 

sprawadozgloszenia@gmail.com, lub poprzez formularz zgłoszenia 

nieprawidłowości znajdujący się na stronie internetowej Inspektoratu 

https://www.gdansk.wiw.gov.pl/zgloszenie-nieprawidlowosci, które obsługiwane 

są wyłącznie przez Inspektora ds. Naruszeń WIW w Gdańsku; 

b. w formie pisemnej przesłanej na adres Wojewódzkiego Inspektoratu (ul. Na 

Stoku 50, 80-958 Gdańsk) w podwójnej kopercie.  Na kopercie wewnętrznej 

należy dopisać  „ZGŁOSZENIE SYGNALISTY - NIE OTWIERAĆ”, 

2. Zaleca się, aby w przypadku pisemnego przekazania zgłoszenia skorzystać 

z formularza Zgłoszenia naruszenia prawa, którego wzór stanowi Załącznik Nr 1. 

3. Zaleca się dokonywanie zgłoszenia zewnętrznego z wykorzystaniem kanałów 

komunikacji, o których mowa w lit a i b, które zapewniają odpowiedni stopień 

poufności oraz ochrony przed stosowaniem działań odwetowych. 

4. Jeżeli zgłoszenie zostało przyjęte przez nieupoważnionego pracownika lub 

zgłoszenie otrzymano w inny sposób niż określony w ust. 1, pracownik jest 

obowiązany do: 

a. nieujawniania informacji mogących skutkować ustaleniem tożsamości sygnalisty 

lub osoby, której dotyczy zgłoszenie; 

b. niezwłocznego przekazania zgłoszenia Inspektorowi ds. naruszeń - bez 

wprowadzania zmian w tym zgłoszeniu. 

 

§ 6 

Rozpatrywanie zgłoszenia 

1. WIW w Gdańsku rozpatruje zgłoszenia zewnętrzne w ramach swoich kompetencji 

mailto:sprawadozgloszenia@gmail.com
https://www.gdansk.wiw.gov.pl/zgloszenie-nieprawidlowosci
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jako organ publiczny w zakresie określonym w art. 3 ustawy o ochronie sygnalistów. 

2. Zgłoszone przez sygnalistę naruszenie przepisów prawa będzie poddane wnikliwej 

i bezstronnej analizie przez Inspektora ds. naruszeń z zachowaniem odpowiedniej 

poufności. Inspektor ds. naruszeń postępuje wg następującej procedury: 

a. potwierdzenie wpływu zgłoszenia w terminie 7 dni od otrzymania zgłoszenia,  

o ile sygnalista nie wystąpił wyraźnie z odmiennym wnioskiem w tym zakresie 

albo Inspektor ds. naruszeń będzie miał uzasadnione podstawy sądzić, że takie 

działanie zagroziłoby ochronie poufności tożsamości sygnalisty lub też nie 

przekazał danych kontaktowych; 

b. wstępna analiza zgłoszenia, polegająca na ocenie czy zgłoszenie dotyczy 

informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgłoszenie dotyczy 

naruszeń prawa w dziedzinie należącej do zakresu działania tego organu,  

a jeżeli nie należy - na ustaleniu organu publicznego właściwego do podjęcia 

działań następczych; 

c. w przypadku, gdy zgłoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa 

informuje sygnalistę o odstąpieniu od przekazania zgłoszenia zewnętrznego, 

podając ustalenia ze wstępnej weryfikacji zgłoszenia. Inspektor ds. naruszeń 

może poinformować sygnalistę, że informacja objęta zgłoszeniem podlega 

rozpatrzeniu w trybie przewidzianym w przepisach odrębnych,  

w szczególności jako przedmiot powództwa cywilnego, zawiadomienia  

o podejrzeniu popełnienia przestępstwa, skargi do sądu administracyjnego, 

skargi, wniosku lub petycji, lub może zostać przedstawiona właściwym organom 

do rozpatrzenia w innym trybie. Poinformowanie sygnalisty nie wpływa  

w szczególności na dopuszczalność wniesionego później środka prawnego, na 

bieg terminów, ani na treść rozstrzygnięcia lub sposób zakończenia 

postępowania. Informacja przekazana sygnaliście zawiera pouczenie  

w tym zakresie. 

d. w przypadku gdy zgłoszenie dotyczy naruszeń prawa w dziedzinie nienależącej 

do zakresu działania WIW - przekazuje zgłoszenie zewnętrzne niezwłocznie, 

nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia dokonania zgłoszenia,  

a w uzasadnionych przypadkach - nie później niż w terminie 30 dni, do organu 

publicznego właściwego do podjęcia działań następczych oraz informuje o tym 

sygnalistę,  

e. w przypadku gdy zgłoszenie dotyczy naruszenia prawa i leży w zakresie 

działania WIW, podjęcie działań następczych z zachowaniem należytej 

staranności i wszczęcie postępowania wyjaśniającego w WIW w Gdańsku, jeśli 

zgłoszenie jest zakwalifikowane jako zgodne z przepisami ustawy o ochronie 

sygnalistów; 

f. kontakt z sygnalistą - jeśli występuje konieczności uzupełnienia przekazanych 

od niego informacji; 

g. informacja zwrotna do sygnalisty o wyniku postępowania ze wskazaniem 

planowanych lub podjętych działań naprawczych. 
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3. WIW w Gdańsku przekaże informację zwrotną do sygnalisty na otrzymane 

w zgłoszeniu dane kontaktowe. Informacja zostanie przekazana przez Inspektora 

ds. naruszeń w terminie 3 miesięcy od daty potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia.  

W przypadku konieczności dalszego działania ze strony WIW w Gdańsku pełna 

informacja zostanie przekazana sygnaliście w terminie 6 miesięcy od dnia przyjęcia 

zgłoszenia, o czym sygnalista zostanie wcześniej poinformowany. 

4. Jeżeli w zgłoszeniu zewnętrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest 

możliwe ustalenie tego adresu na podstawie posiadanych przez WIW danych, 

wobec sygnalisty nie zostaną wykonane czynności, o których mowa w § 6 ust. 2 

lit.a, c.  

5. Inspektor ds. naruszeń może nie podjąć działań następczych w przypadku, gdy  

w zgłoszeniu dotyczącym sprawy będącej już przedmiotem wcześniejszego 

zgłoszenia lub zgłoszenia od innego sygnalisty nie zawarto istotnych nowych 

informacji na temat naruszenia prawa w porównaniu z wcześniejszym zgłoszeniem 

tego naruszenia. Inspektor ds. naruszeń poinformuje sygnalistę o takim odstąpieniu 

podając uzasadnienie. W razie kolejnego zgłoszenia – WIW pozostawi je bez 

rozpoznania oraz informacji zwrotnej. 

6. W przypadku, o którym mowa w § 6 ust. 2 lit. e niniejszej Procedury, Wojewódzki 

Inspektorat Weterynarii w Gdańsku po otrzymaniu zgłoszenia podejmuje działania 

następcze w celu oceny prawdziwości informacji zawartych w zgłoszeniu oraz  

w celu przeciwdziałania naruszeniu prawa będącemu przedmiotem zgłoszenia. 

7. Działania, o których mowa w ust. 3 mogą obejmować w szczególności: 

a. postępowanie wyjaśniające prowadzone przez powołaną komisję ds. naruszeń; 

b. wniesienie oskarżenia lub wszczęcie postępowania dyscyplinarnego; 

c. działania podejmowane w celu odzyskania środków finansowych lub 

zamknięcie postępowania wyjaśniającego. 

8. Czynności podjęte na skutek zgłoszenia sygnalisty zmierzają do zapobieżenia lub 

usunięcia skutków naruszenia prawa oraz dokonania adekwatnych działań 

naprawczych. 

§ 7 

Ochrona sygnalisty 

1. Zgłoszenia może dokonać każda osoba fizyczna, która uzyskała informację 

o naruszeniu prawa w podmiocie prawnym w kontekście związanym z pracą. 

2. Sygnalista podlega ochronie określonej w przepisach ustawy, od chwili dokonania 

zgłoszenia. 

3. Ochrona sygnalisty jest zapewniona poprzez: 

a. ochronę jego tożsamości, chyba że WIW otrzyma od sygnalisty wyraźną zgodę 

na ujawnienie jego danych; 

b. jeżeli zgłoszenie dotyczy innych osób, WIW zapewni także ochronę poufności ich 
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tożsamości; 

c. udział w procesie rozpatrywania zgłoszenia bezstronnych osób, które zostały 

zobligowane do zachowania poufności, także po ustaniu stosunku pracy lub 

zakończeniu współpracy z WIW w Gdańsku; 

d. zapewnienie, że dostęp do danych sygnalisty oraz dokumentacji związanej ze 

zgłoszeniem, będą mieli tylko upoważnieni pracownicy i współpracownicy WIW 

w Gdańsku, który zostali pouczeni w zakresie zapewnienia ochrony sygnaliście  

i podpisali stosowne oświadczenie o zachowaniu poufności; 

e. ochronę przed działaniami odwetowymi, w tym groźbami przed takimi 

działaniami, w związku z dokonanym zgłoszeniem. 

4. Na wyraźne żądanie sygnalisty, jeżeli zgłoszenie dotyczy naruszenia prawa  

w dziedzinie należącej do zakresu działania WIW, Inspektor ds. naruszeń prawa 

wyda w terminie miesiąca od jego otrzymania, zaświadczenie potwierdzające, 

że sygnalista podlega ochronie przed działaniami odwetowymi przewidzianymi  

w ustawie. Wydanie zaświadczenia nie ma na celu ustanowienia ochrony, ponieważ 

ta obejmuje sygnalistę od chwili dokonania zgłoszenia, a nie od momentu 

otrzymania zaświadczenia.  

5. W przypadku wystąpienia działań odwetowych, można zgłosić ten fakt Inspektorowi 

ds. naruszeń z wykorzystaniem formularza stanowiącego załącznik nr 2 do 

niniejszej Procedury. 

§ 8  

Odpowiedzialność sygnalisty 

Osoba dokonująca zgłoszenia wiedząc, że do naruszenia prawa nie doszło, ponosi 

odpowiedzialność przewidzianą w art. 57 ustawy. 

 

§ 9 

Rejestr zgłoszeń zewnętrznych 

1. Inspektor ds. naruszeń prawa prowadzi rejestr zgłoszeń zewnętrznych. 

2. Rejestr zgłoszeń zewnętrznych zawiera: 

a. numer zgłoszenia; 

b. przedmiot naruszenia prawa; 

c. dane osobowe sygnalisty oraz osoby, której dotyczy zgłoszenie – niezbędne do 

identyfikacji tych osób; 

d. datę dokonania zgłoszenia; 

e. informację o podjętych działaniach następczych; 

f. informację o wydaniu zaświadczenia, o którym mowa w § 7 ust. 4; 

g. datę zakończenia sprawy; 

h. informacje o niepodejmowaniu dalszych działań w przypadku, o którym mowa  

w § 6 ust. 5; 
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i. szacunkową szkodę majątkową, jeżeli została stwierdzona, oraz kwoty 

odzyskane w wyniku postępowań dotyczących naruszeń prawa będących 

przedmiotem zgłoszenia - o ile WIW posiada te dane. 

 
§ 10 

Przetwarzanie Danych Osobowych 

1. Przetwarzanie danych osobowych Sygnalisty oraz osób pomagających  

w dokonaniu zgłoszenia, osób biorących udział w postępowaniu wyjaśniającym 

odbywa się w zgodności z przepisami rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), oraz Ustawy 

o ochronie sygnalistów z dnia 14 czerwca 2024 roku. 

2. Administratorem danych osobowych przekazanych do Wojewódzkiego Inspektoratu 

Weterynarii wraz ze zgłoszeniem Naruszenia prawa oraz zgromadzonych  

w rejestrze zgłoszeń zewnętrznych na podstawie i w związku z zastosowaniem 

niniejszej Procedury jest Pomorski Wojewódzki Lekarz Weterynarii w Gdańsku. 

3. WIW w Gdańsku gwarantuje, że procedura zgłoszeń zewnętrznych oraz związane 

z przyjmowaniem zgłoszeń przetwarzanie danych osobowych uniemożliwiają 

nieupoważnionym osobom uzyskanie dostępu do informacji objętych zgłoszeniem 

oraz zapewniają ochronę poufności tożsamości Sygnalisty, osoby, której dotyczy 

zgłoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgłoszeniu, a także osób 

uczestniczących w postępowaniu wyjaśniającym. Ochrona poufności dotyczy 

informacji, na podstawie, których można bezpośrednio lub pośrednio zidentyfikować 

tożsamość takich osób. 

4. Wszystkie dane osobowe mające związek z otrzymanymi zgłoszeniami będą 

utrzymywane w ścisłej tajemnicy, a prywatność Sygnalisty, jak i dowolnej osoby 

objętej postępowaniem wyjaśniającym, będą chronione w prawnie dopuszczalnym 

stopniu oraz w sposób jak najbardziej odpowiadający potrzebie przeprowadzenia 

stosownego postępowania wyjaśniającego oraz, jeśli konieczne, podjęcia 

odpowiednich działań. 

5. Administrator danych może przetwarzać następujące dane osobowe: osoby 

wymienionej w zgłoszeniu Naruszenia, Sygnalisty oraz osób objętych 

postępowaniami prowadzonymi przez WIW w Gdańsku na podstawie niniejszego 

Regulaminu:  

a) imię i nazwisko;  

b) adres zameldowania, zamieszkania lub/i adres do doręczeń;  

c) numer telefonu;  

d) numery NIP w przypadku współpracującego z WIW przedsiębiorcy;  

e) adres e-mail i nr telefonu podany dobrowolnie w celu zapewnienia  

odpowiedniego kontaktu. 
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6. Dane osobowe będą przetwarzane przez Wojewódzki Inspektorat Weterynarii  

w Gdańsku na podstawie art. 6 ust. 1 pkt c) RODO w związku z art. 29 ust. 1 pkt 2 

Ustawy o ochronie sygnalistów. 

7. Do przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń zewnętrznych, podejmowania działań 

następczych oraz przetwarzania danych osobowych osób, o których mowa w ust. 

3, mogą być dopuszczone wyłącznie osoby posiadające pisemne upoważnienie 

PWLW w Gdańsku.  

8. Osoby upoważnione są obowiązane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji 

i danych osobowych, które uzyskały w ramach przyjmowania i weryfikacji zgłoszeń 

zewnętrznych, oraz podejmowania działań następczych, także po ustaniu stosunku 

pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach którego wykonywały tę pracę. 

9. Zgromadzone i przetwarzane dane osobowe są udostępniane wyłącznie 

uprawnionym osobom i wyłącznie w zakresie w jakim jest to konieczne do 

wykonywania przez nich obowiązków określonych w niniejszej Procedurze, przy 

zapewnieniu wysokiego stopnia poufności. 

10. Zgromadzone i przetwarzane dane osobowe mogą być udostępniane innym 

odbiorcom wyłącznie w celu realizacji przez te podmioty uprawnionych zadań 

wynikających z przepisów Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie 

sygnalistów, zapewniając wysoki stopień poufności i ochrony tożsamości 

Sygnalisty.  

11. Dane osobowe oraz pozostałe informacje zawarte w rejestrze zgłoszeń 

zewnętrznych są przechowywane przez okres 3 lat po zakończeniu roku 

kalendarzowego, w którym zakończono działania następcze, lub po zakończeniu 

postępowań zainicjowanych tymi działaniami zgodnie z Art. 46 ust. 4 Ustawy. 

12. Każda osoba, której dane osobowe są gromadzone i przetwarzane na podstawie 

niniejszej procedury ma prawo do żądania od Administratora dostępu do swoich 

danych osobowych w celu ich sprostowania lub uaktualnienia. 

13. Każda osoba, której dane osobowe są gromadzone i przetwarzane na podstawie 

niniejszej procedury ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych w przypadku stwierdzenia, że jej dane osobowe są 

przetwarzane, przechowywane lub ujawniane z naruszeniem przepisów 

obowiązującego prawa. 

14. Dane osobowe Sygnalisty oraz inne dane pozwalające na ustalenie jego tożsamości 

nie podlegają ujawnieniu, chyba że za jego wyraźną zgodą. 

15. Przetwarzanie danych będzie następowało przez pracowników lub 

współpracowników WIW w Gdańsku posiadających pisemne upoważnienie do 

przetwarzania danych osobowych wydane przez Pomorskiego Wojewódzkiego 

Lekarza Weterynarii.  

16. Upoważnione osoby przed rozpoczęciem czynności są zobowiązane do podpisania 

oświadczenia o zachowaniu poufności.  
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17. Upoważnienia wraz z oświadczeniami o zachowaniu poufności będą 

przechowywane przez Inspektora ds. naruszeń wraz z aktami danej sprawy  

w sposób gwarantujący ich bezpieczeństwo i poufność. 

18. Osoba biorąca udział w prowadzonym postępowaniu wyjaśniającym na podstawie 

zgłoszenia zewnętrznego, przed złożeniem stosownych wyjaśnień, ma obowiązek 

podpisania oświadczenia o zachowaniu poufności danej sprawy, a także 

utrzymywać wysoki stopień poufności i powstrzymania się od rozmów z innymi 

osobami o zasadach i szczegółach dotyczących prowadzonego postępowania. 

Każdy uczestnik postępowania wyjaśniającego korzysta z prawa poufności  

i niejawności jego danych osobowych i treści złożonych wyjaśnień. 

19. Klauzula informacyjna  w zakresie ochrony danych osobowych stanowi załącznik nr 

3 do niniejszej Procedury. 

§ 11 

Ujawnienie publiczne 

1. Jeżeli sygnalista dokona ujawnienia publicznego na warunkach, o których mowa  

w art. 51 i 52 ustawy, wówczas podlega on ochronie przed działaniami odwetowymi. 

2. Przepisów art. 51 i 52 ustawy nie stosuje się, jeżeli przekazanie informacji  

o naruszeniu prawa następuje bezpośrednio do prasy i wówczas stosuje się ustawę 

z dnia 26 stycznia 1984 r. – Prawo prasowe. 

§ 12 

Postanowienia końcowe 

1. Inspektor ds. naruszeń dokonuje przeglądu procedury zgłoszeń zewnętrznych co 

najmniej raz na 3 lata i dostosowuje ją odpowiednio do wyników dokonanego 

przeglądu oraz doświadczenia własnego lub innych organów publicznych. 

2. Inspektor ds. naruszeń za każdy rok kalendarzowy sporządza sprawozdanie  

w terminie do dnia 31 marca roku następującego po roku, za jaki sprawozdanie jest 

sporządzane, zawierające dane statystyczne dotyczące zgłoszeń zewnętrznych,  

o którym mowa w art. 47 ust.1-3 ustawy. Wzór formularza sprawozdania określa 

rozporządzenie Rady Ministrów wydane na podstawie art. 47 ust. 5 ustawy. 

3. Informacja dla Sygnalistów umieszczana na stronie internetowej Inspektoratu  

i Biuletynu Informacji Publicznej WIW w Gdańsku stanowi załącznik nr 4 do 

niniejszej Procedury. 

 

 

Załączniki: 

1. Formularz zgłoszenia zewnętrznego 

2. Formularz zgłoszenia działań odwetowych 

3. Klauzula informacyjna RODO 

4. Informacja dla Sygnalistów na stronę BIP. 


